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Szamviteli politika
ELOSZO

A szamvitelr8l szdlo, médositott 2000, évi C. torvényben, valamint az allamhaztartas szamvitelérdl
szdlé 4/2013. (1.11.) Korm. rendeletben {tovibbiakban: Ahsz.) foglaltak szerint az Ahsz. hatdlya ald
tartozd koltségvetési szerveknek a torvényben és az Ahsz-ben rogzitett alapelvek, értékelési
elbirasok alapjan € kell késziteni a gazdatkodds sajatossagainak, adottsagainak, kirilményeinek
leginkébb megfeleld szamviteli politikat, melyet irasba kell foglaln:.

A kéltségvetési szerv nagysaga, struktirdja, gazdasagi tevékenysége, valamint gazdaségi stratégidja
alapvetSen meghatarozza a szamviteli politika tartalmat, részletezetiségét, szerkezetét, Mindezeket
figyelembe véve minden koltségveiési szervnek a sajat adottsagainak megfelelden kell szamviteli
politikajat kialakitani.

Fbben a kiadvinyban a szimviteli kivetelmények betartdsinak figyelembevételével dolgoztunk ki
ajénlott megoldast a szamviteli politika &sszeallitdsdhoz.

A mintaszabalyzat néhany helyen az adaptilis megkdnnyitése érdekében - magyarizd, érielmezd,
ajanld - leirasokat tartalmaz, melycket nem kell beépiteni a szabdlyzatba. A kénnyebb
felismerhet8ség érdekében ezek arészek d 61 ¢ betiivel kertiltek lefrasra.

Ez a kiadvény hozzdjarulhat abhoz, hogy & kéltségvetési szerveknél a szamviteli rend és fegyelem

magasabb szinvonaira emelkedjen, ¢s eziltal jobban eldsegitse a szabilyszeriisépi kdvetelmények
ervenyesiliését.

a Szerzok
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Szamvieli palltika
SZAMVITELI POLITIKA

A Vésdrosnamény Viros Ookorméinyzata szimviteli politikajst a szimvitelrSl sz616 2000. évi
C. tdrvény (tovébbiakban: Sztv.}, az dllamhéztartis szimvitelérGl 52016 4/2013. (1. 11.) Korm,
rendelet (tovabbiakban: Ahsz.) 50. § (1) bekezdése alapjan a kivetkez6k szerint hatdrozom meg.

I!
A SZAMVITELI POLITIKA CELJA, TARTALMA

1. A szémviteli politiks célja

A szamviteli politika célja, hogy rogzitse azokat az Ahsz. szerinti elGirfsokat, eljarasokat,
médszereket, amelyek biztositjak az intézményeink sajatossagainak, adottsigainak, korilményeinek
leginkabb megfelel$ szamviteli rendszer kialakitdsat, illetve miikadését.

Szamviteli politikank a szamviteli térvényben megfogalmazott alapelvekre €s érickelési eljarisokra
épiil, de figyelembe veszi intézményiink sajitossigait is. Ahol a Sztv. és Ahsz, valasztasi
lehetiséget biztosit, ott a szémviteli politikéban meghatérozésra keriilt az alkalmazando eljaras.

A szamviteli politikdhoz kapesolodoan egyes tevékenységek részietes eldirdsait killon szabalyzatok
rogeitik, melyek a kivetkezdk:

— az eszkOzok és forrasok leltirozisi és leltarkészitési szabalyzata,

— az eszkdzdk és a formisok értékelési szabalyzata,

— az iinkoliségszamitas rendjére vonatkoz6 szabalyzat,

— a pénzkezelési szabalyzat.

1.1, A szamviteli politika hatdlva

A szamviteli politika hatélya kiterjed Vasarosnamény Viros,- Jind Kizség és Olesva Kozség
Onkormanyzatairs, a Vasarosnaményi Kozés Onkormdnmyzati Hijvatalra, tovibba a
telepiiléseken mifkdds helyi Roma Nemzetiségi Onkorményzatokra és a gazdasigi szervezettel
nem rendelkezd aldbbi kiltségvetési szervekre:

» Visdrosnamény Véros Onkorményzatinak Humén Szolgiltaté Kozpontja,
= Balazs Jozsef Viarosi Kinyvtir és Miivelidési Kdzpont,
=  Beregi Mazeum.

A Szabélyzat hatilya kiterjed tovabbéd VAsdrosnamény Vires, valamint Jind, Kisvarsiny,
Olcsva Kozségek Ovoda Fenntarté Threulfséira és annak kiltségvetési szervére-a Jitékorszig
Ovodiira.

L.2. A szimviteli politika tartalma

A szamviteli politikank a kovetkez6 témakhoz kapesoléddan tartalmaz elSirdsokat:
— az intézmény tevékenységének bemutatisa,
— az intézmény Altal ellatando feladatok, jovibeni céljai,
— a szamviteli politika és a szamviteli alapelvek kapcsolata,
— beszdmolasi és kbnyvvezetési forma,
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— # beszamol6 készités idépontja, a beszémoloért valo felelGsség,
— az eszkdzok és forrdsok mindsitésének szempontjai,
— ériekhelyesbités alkalmazésdnak szabalyai,
- fajlagosan kis értéki eszkdzdk nagysdgn,
— 8 terv szerinti érickesokkends elszdmolésanak maodia,
—a terven felilli ertékesokkenés elszdmoldsnak, visszairasénak szabdlyai,
— az eszkdzik ériékvesztésének, visszairasanak szabélyai,
— a bizonylatok kényvekben torténd rogzitésének rendje,
— az dltalinos kSltségek szakfeladatokra és az 4ltalinos koliségek tevékenységekre torténd
felosztasanak médja, a felosztishoz alkalmazott mutatok, vetitési alapok.

1.
A SZABALYZAT HATALYA ALA TARTOZO ONKORMANYZATOK,
KOLTSEGVETESI SZERVEK TEVEKENYSEGENEK BEMUTATASA

1. Fibb azonosité adatok, feladatok;

1.1, Vésdrosnamény Viros Onhormdnyzata

Vésarosnamény Véaros Onkorményzata, 4800

Koltségvetési szerv neve, székhelye: Viésérosnameny, Tamssi Aron vt 1

Az alapitas id6pontja: 1990.0%.30.
Koltsegvetési szerv torzsszama; 731849
Adoszama; 157318435-2-15
KSH szamjele: 15731845-8411-321-15
Allamhéztartési egyedi azonositoja: 741435
: . 841105 — Helyi dnkorményzatok és tirsulsok
Szakagazati besorolasa: gnZpAtASi tevekenyse
1.2. Jind Kozség Onkormdnyzata
Kbltsépvetési szerv neve, székhelve: "éfnd Kozseg Onkormanyzata, 4841 Jand,
Tisza 0t 1.

Az alapitas idépontja: 1990.00.30.
Kdltségvetési szerv torzsszama; 403467
Addszama: 15403461-2-15
KSH szémjele: 15403461-3411-321-15
Allamhaztartasi egyedi azonositGja: 716079

; : g 841105 — Helyi 6nkorményzatok és tarsulasok
Szakdgazati besorolasa: igazgatisi tevékenysége

] Vésarosnamény Viros Onkerményzata



-

Szamviteli polidka

1.3. Olcsve Kizséy Onkormdnyzata

Koltségvetési szerv neve, székhelye:

Az alapitas iddpontja:
Koltséovetést szerv tirzsszdma:
Adodszama:

KSH szamjele:

Allamhaztartisi egyedi azonositdja:

Szakagazati besorolisa:

Olesva Kézség Onkormanyzata, 4826 Olcsva,
Kossuth 0t 2.

1990.09.30.

403478

15403478-1-13

15403478-8411-321-15

716080

841105 — Helyi dnkormanyzatok és tarsulasok
igazpatdsi tevékenysége

L4 Vasdrosnaményi Kiros Onkorményzati Hivatal

Koltsépvetési szerv neve, székhelve:

Az alapitas idpontja:
Koltségvetési szerv tOrzsszama;
Addszama:

KSH szamjele:

Szakdgazati besorolésa:

Visarosnaményi Kdzds Onkormdnyzati
Hivatal, 4800 Vasarosnamény, Tamdsi Aron
ut 1.

2013.03.01,

813178

15813176-1-15

15813176-8411-321-15

841105 — Helvi dnkormanyzatok és tarsulasck
igazgatis) tevékenysége

1.5. Visdrosnamény Véros Roma Nemzetiségi Onkoermdnyzata

Koltségvetési szerv neve, székhelye:

Az alapitds idGpontja:
Koltségvetési szerv torzsszama:
Addszama:

KSH szémjele:

Szakéagazati besorolds:

1.6. Roma Nemzetiségi Onkormainyzat Jind

Koltségvetdsi szerv neve, székhelye:

Az alapitis idopontja:
Kolségvetési szerv torzsszdma:

Vasarosnamény Viros Roma Nemzetiségi
Onkorményzata, 4800 Viasarosnamény,
Tamési Aron 0t 1,

2010.10.13.

778422

15778422-1-15
15778422-8411-371-13

$41106 - Helyi nemzetiségi énkormanyzatok
igazgatasi tevékenysépe

Roma Nemzetiségi Onkorméanyzat Jand, 4841
Jand, Tisza it 1.

2006.10.09.
770118

Vasarosnameény Viros Onkormanyvzata



Szdmviteli politika

Addszama:

KSH szamjele:

SzakAgazati besorolds:

15770118-1-15
15770118-8411-371-15

841106 - Helyl nemzetiségi dnkorminyzatok
igazgatasi tevékenysége

1.7. Az ondlivan miikids és gasdilhodd kiltségvetdsi szervher — Visdrosmaményi Kégos
Onkormdnyzati Hivatalhoy hozzdrendelt Gnalléan mikids haltségvetdsi szervek besoroldsa:

Kditségvetési szerv megnevezése, Toresszam Adbszém
székhelye Szakigazati o g e
besorolds KSH statisztikai szamjel

Visdrosnamény Véiros
Onkerm#ényzatinsk Humsn 657626
Szolgaltaté Kizpontja, 873000 Idsek, 16820687-2-15
4800 Vasarosnamény Bartok Béla it fogyatékosok 16820687-8730-322-135
20/A. bentlakdsos eHatdsa
Balizs Jozsef Virost Kﬂl‘l}'\"tﬁl‘ &5 657682 16815432-1-15
Milvelddési Kdzpont, 910100 K& .

o ¥ Konyvtan, 16815432-9101-322-15
4800 ¥ dsdrosnameény, Szabadsag tér 5. levéltéri tevékenység
Beregi Mizeum 802761 15802767-2-15
4800 Vassrosnamény, Rakocz utca 13. 910200 Mizeurni 15802767-9102-322-15

tevékenység

Az onglidan milkédo kdliségvetési szervek rendelkeznek valamennyi jogoswltdggal bird

eloiranyzaital.

1.8, Visdrosnamény Viros, velamint Jénd, Kisvarsiny, Olcsva Koiségek Ovoda Fenntarto

Tdrsuldsa

Kdltségvetési szerv neve, székhelye:

Az alapitas iddpontja:
Koltségvetési szery tirzsszama;
Addszéma:

KS8H szamjele:

Szakdgazati besorolas;

Vasarosnameny Viros, valamint Jand,
Kisvarsany, Olcsva Kozségek Ovoda
Fenntartd Térsulésa,

4800 Vasérosnameény, Tamési Aron it 1.

2013.07.01.

820356

15820354.2.15
15820354-8510-327-15

851020 — Ovodai nevelés
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1.9. Fétékorszdg Ovoddl

Jatékorszag Ovodai,

Bilneevetatazervoeve sackhens: 4300 Véstrosnamény, Bartok Béla it 24.

Az alapitis idSpontja; 1979.0R.09,
Kéltségvetési szerv tirzsszama: 657637

Addszama: 16815391-1-15

KSH szamjele: 16815391-8510-322-15
OM azonositd: (33129

Szaképazati besorolas: 851020 — Ovodai nevelés

A kiltségvetési szervek dltal ellitott szakfeladatok:

A szakfeladatok tételes felsoroldsat a Szémlarend - Allamhéztartist szakfeladatok rendje fojezet
tartalmazza.

A kiltségvetési szervek altal ellitott kormanyzati funkcidk:
A korminyzati funkei6k tételes felsoroldsat a Szdmlarend —~ Kormanyzati funkciok rendje fejezet
tartalmazza.

2. Az intézmények gazrdilkodésinak jellemzil:

Visdrosnamény Véros Onkormanyzata a kdzhatalmi tevékenysége mellett AFA levondsra
jogositd 18 %-o0s £s 27 %0-os tevékenységet is folytat.

Az Onkormanyzat AFA fizetési kbtelezettsége az 4ltalinos szabdlyok alapjan van megéllapitva.

Jénd Kozség Onkorményzata a kozhatalmi tevékenysége mellett AFA levondsra jogositd 27 %-os
tevékenységet folytat.

Az Onkorményzat AFA fizeiési kitelezettsége az dltalanos szabdlyok alapjén van megdllapitva.

A lskéingatlannak nem mindsiilé ingatlan [ingatlanrész] bérbeadasa, haszonbérbeadasa
tevékenységére adomentesség helyett az iltalanos szabélyok szennt addkdrelessé téteit vilasziotta
az Onkorményzat.

Olesva Kiizség Onkorminyzata kizirdlag kozhatalmi tevékenységet folytat, mentes az AFA
fizetési kitelezettség aldl (alanyi adémentes).

Vasarosnaményl Kozis Onkorményzati Hivatal gazdasigi tevékenységet nem folytat, nem
alanya az AFA-nak.

Viskrosnamény Véros Roma Nemzetiségi Onkorményzat mentes az AFA fizetési kitelezettség
alél (alanyi adémentes).

Roma Nemzetiségt Onkorminyzat Jénd mentes az AFA fizetési kitelezettség aldl (alanyi
adomentes).
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VisArosnamény Viros Onkorminyzaténak Humin Szolgiltaté Kbzpontja a szocidlis
étkezietés tevékenység (Korményzati funkcit: 107051) tekintetében rendelkezik 27%-o0s AFA
levonasi joggal. A visszaigénylés 70%-ban tdrténik (a feladatra kapott normativ témogatés,
befizetett téritési dijak és a tényleges kiaddsok alapjin meghatérozva),

Az Intézmény AFA fizetési kitelezettsépe az iltalinos szabalyok alapjén van megallapitva.

Balizs Jozsef Virasi Kényvtar és Miivel6dési Kézpont mentes az AFA fizetési kijtelezettség alo}
(alanyi adémentes).

Beregi Miizeum AFA levonssra jogositd 18 Y%-os és 27 %.-os tevékenységet is folytat.
Az Intézmény AFA fizetési kitelezettsége az Altaldnos szabalyok alapjan van megllapitva,

Vasarosnamény Viros, valamint Jind, Kisvarsény, Olesva Kézségek Ovoda Fenntarté
Tarsuldsinak AFA fizetési kitelezettsépe az dltaldnos szabdlyok alapydn van megillapitva.

Jitékorszig Ovod4i mentes az AFA fizetési kistelezettség alél (zlanyi adémentes).

A Szabdlyzat hatalya ald tartozd szervek vallalkozési tevékenységet nem folytatnak, raktiarral

nem rendelkernelk.

3. Az intézmény szempont{ibil egyéb "l € n ¥ e g ¢ 5" informaciok

Az éves kolisépvetési beszimoldban kimutatott eszkozdk és forrdsok meglétének biztositdsat
szolgald legfibb dokurnentumnak kell tekinteni a tételes, mennyiségi s ériékadatokat is tartalmazo
leltdrt. Az esetleges eltéréseket {(beleértve a leltiri tdbbleteket is) minden esethen rdgziteni kell a
szamviteli nyilvantartdsban.

A koltségvetési pazddlkodds soran az intézmény eszkidzeirdl és azok Allomanyaban bekivetkezett
véltozdsokrdl folyamatosan részletezd nyilvantartast vezet mennyiségben és értékben,

A mdérleptetelek alatdmasztasara, a mérleg fordulénapjara vonatkozé részletezd nyiivantartdsokat
kell késziteni.

Visdrosnamény Viiros Onkormdnyzata és a gazdasagilag hozzi tartozd koliségvetési szervek
{Kizds Hivatal, nemzetiségi onkormanyzat, onélloan mitk8d6 kéltségvetési szervek) f8kdnywvi
kiényvelése, pénztir vezetése, és a szdmlazds az EPER integrilt pénzilgyi programmal torténik, Az
ingatlanok nyilvantartiss az ingatlan vagyon nyilvin tarid kataszterrel, mig a tArpyi eszkdzdk
nyilvantartisa a NAPLO program Térgyi eszkiz nyilvantarté moduljdval torténik.

Jind Kézség Onhorminyzata és a Roma Nemzetiségi Onkorményzat Jand esetében a fikdnyvi
kényvelés a DOKK programmal mig a pénztir vezetése a Saldo Zit. 4ltal rendelkezésre bocsédtott
pénzidr programmal, a szimlizds mechanikusan tGrténik,

Oicsva Kizség Onkorményzara fokonyvi kdnyvelése, pénztir vezetése, és a szdmldzds az EPER
integrilt pénzligyi programmal t8rténik, mig az ingatlanok és tirgyi eszkdz8k nvilvantartdsa az
ingatlan vagyon nyilvan tarté kataszterrel.

Visdrosnamény Vires Onkormdnyiata vagyongazdilkodasaval kapcsolatos feladatokat és e,
tovdbba a haszndlatiban, kezelésében 1év5 vagyon hasznositdsanak, elidegenitésének szabdbvait az
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Bnkormdnyzar vagyondrél, a vegyongauddlhodds siabdlyairél szolé 72012, (I1L30) szamu
rendelete, tovibbi a felesleges vagyontérgyak hasznositisinak és selejtezésének szabélyzata
tartalmazza.

Intézményiink feladataiban bekivetkezd viltozdsok

Az alaptevékenységiinket az alapitd okiratban foglaltak keretein belill végezhetjitk. Olyan feladatot
nem lehet végezni, amelyet az alapit okirat nem tartalmaz.

Szervezeti valtozdsok

Viltozasok lehetnek belsé valtozasok vagy a koltségvetési szerv egészét érint6 véltozdsok. Bz
utébbi valtozés a feliigyeleti szervidl indul, igy kiildn szabalyozasi kotelezettségiink nincs.

A belss valtozasok esetén, amely a gazdalkodast is érinti a Pénzidgyi-és Gazddlkoddasi Gszdlyvezetd
feladata, hogy a szabélyzatok és bels§ utasitasok modositasét kezdeményezze a Jegyzonél

IIn.
A SZAMVITELI POLITIKA RESZLETES ELOIRASAI

1. A szdmviteli politika és a szémviteli alapelvek kapesolata

A véllalkozis folytatdsinak elve

Intézményeinknél a véllalkozis folytatisdnak elve azt jelenti, hogy az intézmény folytatja
tevékenységét, vagyonit, anyagi eszkbzeit ennek érdekében veszi szamba, mérlegeli a vele szemben
tAmasztott kovetelményeket, tervezi és biztositja az azok teljesitéséhez szBkséges feliételeket. Az
alapelv értelmében beszamolé elkészitésekor és a konyvvezetés soran abbdl kell kiindulni, hegy a
gazdalkod6 a belathat6 jovoben is fenn tudja tartani mikodését, folytatni tudja tevékenységét, nem
virhaté a miikidés besziintetése vagy barmilyen okbol torténd jelentds csbkkenése. Az alapeiv
magéban foglalja a szervezeti- & feladatvaltozasok megfigvelésének sziiksépességeét is.

A teljesség elve

Az alapelvek figvelembe vétele meliett a konyvvitelben régziteni kell valamennyi gazdasagi
eseményt, amelynek az eszkdzokre és a forrdsokra, illetve a thrgyévi eredményre gyakorolt hatdsit a
beszimalban be kell mutatni az Szt., az Ahsz., ilietve a jelen szémviteli politikiban eldirtak
szerint. Ide kell sorolni azokat a gazdaségi eseményeket is, amelyek az adott iizleti évre
vonatkoznak, amelyek egyrészt a mérleg fordulénapjat kovetben, de még a merleg elkészitéset
megel6zéen véltak ismertté, mésrészt azokat is, amelyek a metleg fordulénapjival lezért
koltségvetési év gazdashgi eseményeibdi erednek, a mérleg fordulonapia elétt még nem kovetkeziek
be, de a mérleg clkészitését megelSzben ismerité valtak. Biztositani kell, hogy a pgazdasig
események konyvelésének alapjét képezd, az adott kiltségvetési évre vonatkozd bizonylatok
hidnytalanul, hézagmentesen feldolgozasra keriiljenek. A kiltestgvetési szimvitelben a teljesség elve
oly madon érvényesiil, hogy figyelembe kell venni azt, hogy a kéltségvetés naptari évre késziil.

A valodisdg elve

A beszamoléban csak olyan tételeket szabad szerepeltetni, melyek valosagban is megtalalhatoak,
bizonyithatoak, kivilaliok altal is megillapithatok. Ennek alapvet’ feitétele az, hogy a szdmviteli
politikdban, illetve a leltdrozasi szabalyzatban foglalt eidirasok szerint készlljon el a beszamoldt
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atatamaszé leltdr. A leltirban az eszkozbket, a kbtelezettségeket az intézménylink 4ltal mindenkor
hatilyos ertékelési szabalyzatban leirt értékelési elvek, modszerek alapjén kell értékelni.

A vildgossdg eive
A beszamolonak érthetd, attekinthetd, az 4hsz.-ben €l3irt forméban kell készillni, Az érthetSség a
beszdmoloban szerepld informécidk iényeges jellemzéie kell, hogy legven.

A kovetkezetessig elve

Az Intézmények gazdilkoddsard] adott informacié tartalmanak és forméjanak, az azt aldtimaszto
kbnyvvitelnek §llandénak ¢s Osszehasonlithaténak kell lennie. Ennek az alapelvnek az
érvényesiilését az intézmény szamviteli politikdjaban meghatdrozott elbirdsok betartdsdval kell
biztositani.

A folytonossdg elve

A kovetkezetesség elvéhez kapesolodva egyrészt azt jelenti, hogy a kiltségvetési év nyitd adatainak
meg kell egyeznitk az eléz6 kiltségvetési év megfelels zard adataival, indsrészt azt, hogy az
egymast kOvetd koliségvetési cvekben az eszkdzdk és forrdsok (érickelése, az eredmény
szambavétele altaldban nem valtozik. Ha az <16z koltségvetési &v értckelési, szambavételi elveit a
térvényben és a szamviteli politikdban szabélyozott médon intézményiink megviltoztatja, akkor a
valtoztatast eldidézd tényezdket, azok szémszerisitett hatdsait a kiegészité mellékletben kiilon be
kell mutatni.

Az dsszemérds elve

Az adott iddszak eredményének meghatarozasakor a tevékenységek adoft iddszaki teljesitéseinek
elismert bevételeit és a bevételeknek megfeleld koltségeit (raforditasait) kell szamitisba venni,
figgetlenii] a pénziigyi teljesitéstil. A bevételeknek és a koltségeknek ahhoz az idészakhoz kell
kapcsolodnivk, amukor azok gazdasagilag felmeriiltek. A kdltségvetési szamvitetben az Gsszemérés
elve oly médon érvényesiil, hogy a koltségvetési és a véllalkozasi maradvany megallapitdsakor a
bevételeket €s kiaddsokat tevékenységenkent elkiilinitve kell figyelembe venni.

Az dvatossdg elve

Nem lehet eredmény Kimurainl okkor, ha az drbevétel, a bevétel pénzilgyl reqlizdidsa
bizonytalan, A thrgyévi eredmény meghatirozisa sorin gz értékvesytés elszdmolisival kell
Jigyelembe venni ar eldrelithaté kockizmor és feltételezhetS veszteséget akkor is, ha az a
kiltségvetési év mérlegének forduldnapja és a mérlegkészités iddpontia kbzott valt ismertté. Az
ertékesbkkendseket, az Erickvesziéseket el kell szidmolni, figgetleniil awtdl, hogy a kiltségvetési év
eredménye nyereség VAgy veszieseg,

A bruné elszdimolds elve

A bevételek £z a kiltseégek (raforditdsok), illetve a kivetelések & a kitelezettségek cgymassal
szemben nem szamolhatdk el
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Egvedi értékelés elve

Az eszkizoket és a kotelezettségeket a kinyvvezetés és a beszdmold-készités sordn egyedileg kell
rdgziteni &s értékelni. Sajatosan érvényesiilhet az egyedi érickelés ¢lve a tartalom elsddlegessége a
forméval szemben, a lényegesség, a kdliség-haszon Osszevetése szamviteli alapelvek
alkalmazasakor, tovabb4 a csoportosan nyilvantartott, azonos jellemz&kkel, feltételekkel rendelkezs
eszkdziknél az Atlagos beszerzési dron téricnik.

Intézményeinkné] sajitosan érvényesiilhet az egyedi értékelés a kivetkezd esetekben:

—~ Vevinként, adésonként kisOsszegi kdveteléseknél, ahol szézalékos arinyban is
meghatarozhat, egy Gsszegben elszimolhatd, elkilonitetten kimutathaté., Ebben az
esetben a kovetkezd évi mériegfordulénapi értékeléskor a vevinkeént, adosonként
kisdsszegll kivetelések - hasonls médon megéllapitott - értékvesztésének Gsszegét dasze
kell vetni az elézd évi, ilven jogcimen elszdmolt értékvesziés Ssszepével €s a csoport
gzintjén mutatkozd kiiionbozetet - elGjelének megfelelden — a kordbban elszamolt
értékvesztést noveld értékvesziésként, illetve a kordbban elszamolt drtékveszies
visszairdsaként kell elszamolni.

— Az Ahsz, 18. § (4) bekezdés szerinti egyszerfisitett értékelési eljaras ald vont kbvetelések
esetében.

Idobeli elhatdrolds elve

Az olyan gazdasigi események kihatasait, amelyek két vagy 16bb {izleti évet is érintenek, az adott
idészak bevételei, és kiiltségei kozott olyan aranyban kell elszamolni, ahogyan az alapul szelgald
idOszak és az elszamolasi id6szak kozdtt megoszlik.

Az iddbeli elhatdrolds eive a koltségverdsi szdmvitelben nem alkalmazharé.

A tartalom elsbdlegessége a formdval szemben

Az éves beszdmoldban az lzleti tranzakciok bemutatisa azok kozgazdasigi tartaima alapjan
torténik. Ennek érdekében @ szamvitel! elszdmolds sordn a szerzodéseket, a megillapoddsokat
valos tartalmuk alapjin kell megitéini és nem azok elnevezése, jogi formdja szerint.

Lényegesséyg elve

Az intézményeknél Isnyegesnek mindsiil minden olyan informdcld, amelynek elhagyisa vagy
téves bemutatisa befolydsothatia a felbaszndloknak 2 beszdmols alapjin hozott gazdasdgi
dintéseir. A lényegesség figg a tétel vagy tévedés nagységdtol, ahogyan az az elhagyds vagy a téves
bemutatas adott kiriilményei k&zdtt megitelhetd.

A kiltség-hasion dsszevetésének ehve

A beszdmolSban szerepll informdcicbol nyerheté haszon - célszeriien - haladju meg az informacio
elallitisdnak koltségeit. A jogszabélyok aital kotelezéen eldirt informdciés minden esetben
szolgaltatni kell.

A kdltség-haszon dsszevetésének elvét alkalmazni kell minden olyan esetben, amikor egy pazdasigi
esemény, egy iizleti tranzakci6 szdmviteli, vagy més koltségei indokolatlanul meghaladjik az abbol
szarmaz6 bevételeket (pl. behajthatatlannak kell mindsiteni mindazon kiveteléseket, amelyeker
eredményesen nem lehet érvényesiteni, mert érvényesitésiik veszteséget eredményes vagy novell a
mdbr meglévd vesgteséger), illetve annak elddntéséhez, hogy a tGbbletinformacio arinyban ill-e a
raforditott koliségekkel.
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2. Beszimolisi és kinyvvezetési forma, a beszdmolé-készités idGpontja, a szdmviteli
politikaért, beszamaliért vald feleldsség

2.1. A beszdmold formdfa és a konywezetés

Az onkormanyzatokat és intézményeiket érintd 2014, janudr elsejétdl bevezetett konyvelési és
beszdmotasi viltozasckat az Ahsz. irja eld, cgységes szamviteli szabdlyokat kialakitva. Az
egyscgessep altal lehetdve valik a kitségvetdsi €3 a vagyoni tételek konszelidalhatdsaga,

Az 1y allamszamviteli rendszer a kettds kinyvvitel zirt rendszerén belil elkilldniti a bevételi s
kiaddsi eléirdnyzatok alakulasinak, a kdvetelések, kotelezettsépvallaldsok, mis fizetési
kotelezetiségek, és czek teljesitésének folyamatos mérésére szolgils kéltségvetési szdmvitelt,
valamint a vagyon és annak Osszetétele, a tevékenység eredménye mérésére szolghlé pénziigyi
szamvitelt.

Ennek megfelelfen a Szabilyzat hatalya ald tartozo szervekre a kettds kdnywvezetés jellemzd
(koltségvetési és pénziigyi komyvvitel),

Az intézmenyek Ekdnyveiket forintban, magyar nyelven vegetik, beszimol6jukat ezer forintban, az
Ahsz. 6. § (2) bekezdés a) pont, ae} alpontja szerinti elszimolésokban forintban, magyar nyelven
keszitik el.

Az Ahsz.-ben foglalt eldirasok alapjan az intézmények éves heszdmaoldt készitenek.

Az éves koltségvetési beszdmoldt a kdltségvetési év kezdetéts] a mérleg forduldnapjiig terjedd
idétartamra kell késziteni.

A mérieg fordulonapija kolisépvetési év utolso napja.

A fenti iddszakrél a kionyvek zirdsit kSvetden bizonylatokkal, szabilyszerli kényvvezetéssel,
folyamatosan vezetett részletezd nyilvantartdsokkal, a kényvviteli 24riat soran készitett f8konyvi
kivonattal, valamint leltarral alatamasztott éves kéltségvetési beszdmoldt kell késziteni.

2.1.1. Az éves kiltségvetési beszibmols kiliségvetdsl kiimyweretés adatai alapjdn készitest részei
Az éves koltségvetési beszdmolonak a koltségvetési knyvvezetés adatai alapjan készitett részei a
koltségvetés végrehajtisinak ellendrzését és a zérszamadas elkészitését biztositjak.
Részei:

— akéltségvetési jelentés,

— a maradvany kimutatas,

— adatszolgaltatis a személyl juttatisok és a foglalkoztatottak, valasziott tisztségviseldk
osszetérelérdl,

— adatszolghltatis a tarsadalombiztositas pénziigyi alapjarbol folyositott egyes ellitisok &s
timogatasok tervezett dsazegeirdl és teljesitésérdl,

— az Onkorményzati alrendszer sajitos gazdélkodistéhoz kapesolédo elszamolisok.

2.1.2. Az éves koltségvetési beszdmoli eredményszemidletl pénzitgyi konyvezetés adatai alapjdn
készitett részof

Az éves kiltségvetési beszdmolonak az eredményszemléletli pénziigyi konyvvezetés adatai alapjan
készitett részei a vagyoni helyzet és az eredményszemléletii bevételek, koltségek, réforditdsok
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alakulisdt mutatjidk be, valamint a zéarszimadis kiegészité informacidinak elkészitését teszik
lchetéve. Ide tartoznak:

— amerleg,

— az eredmenykimutatas,

—  a kdltségekrdl és megtériilt koltségekrél sz616 kimutatis és
— & kiegészitd melléklet.

2,2. A mériegkészités idipontia

Onkorményzati koltségvetési szerveknél a kdltségvetssi évet kvetd év februdr 28-a.

Az éves kiltségvetési beszimoldt az iranyitd szerv részére a kdltségvetési évet kdvetd év februdr
28-ig kell megkilldend.

A mérlegkészités idGpontiat a kiltségvetési szerv nem vialtoztathatja meg, ez az az iddpont, amig a
kéltségvetdsi évre vonatkozdan a kivetkezé évben még kinyvelni iehet. A kdltségvetési beszamolo
elkészitésénél az egyes lirlapok dsszedllitisanil és a hataridknél a kltségvetési szerveknek nines
ddntési lehetdséglik.

2.3. A szamviteli politikért vald feleldsség

A szdmviteli politika f6bb irényainak meghatarozisdért, az elkészitéséért és az elkészilt szamviteli
politika jovihagyasaért, annak végrehajtasaért a koltségvetési szerv vezetdje - Jegyzd a felelds.
fAhsz. 50. § (1) bekezdés]

Atruhazott hataskdrben a feleldsség a kdvetkezOk szerint keriil megosztasra:
— a szimviteli politikiban meghatarozott feladatok iranyitasdért, végrehajtisdcrt a
Pénziigyi-és Gazddlkoddsi Osytdlyvezeti a felelds.
— a szhmviteli politika Osszedllitisaért a konyveiés rendjének  kialakitAsdcrt,
szabdlyozasénak elkészitéséint a Jegyed a felelds.

3. A bizonylatok kényvekben tirténd rdgzitésének rendje

Minden gazdasdgi miveletrsl, eseményrdl, amely az esthozok, illetve az esthooh forrasainak
dllomdnydt vagy dsszetételét megvdltoztatia, bizonplatot kell Kidllitani (késziteni). A gazdasagi
miiveletek (eseményck) folyamatét tilkr6z8 Osszes bizonylat adateit a kdnyvviteli
nyilvéntartisokban rogziteni kell,

A konyvviteli nyilvintartasokba csak szabalyszeriien kidllitott bizonylat alapjén szabad adatokat
bejegvezni.

Szabdlyszerii sz a bizonylat: amely az adott gazdasigi miiveletre (eseményre} vonatkozdan a
kdnyvvitelben rigzitendd és a més jopszabalyban elbirt adatokat a valésagnak megfelelben,
hisnytalanul tartalmazza, megfelel a bizonylat altaldnos alaki és tartalmi kdvetelményeinek, és
amelyet - hiba esetén - eldfrasszerlien javitottak.

A 15konyvi konyvelés, az analiikus nyilvantartdsok és a bizonylatok adatai kijzétti egyeztetés es
ellendirzés JehetBségét, fliggetienil az adathordozék fajtajatdl, a feldolgozds (kézi vagy gepi)
technikéjatél, logikailag zirt rendszerrel a szdmlarendben foglaltak szerint kell elvégezni,
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A koltségvetési szamvitelben a kéltségvetési évre vonatkozd gazdasigi eseményck hatését
legkésdbb
a) az elirnyzatok és a teljesitések tekintetében famudr 31-éig - az Aht. 34. § (5) bekezdése
szetinti esetben az ott megjelolt id6pontig -,

b} a kdvetelések, a vépleges kbtelezettségvillaldsok, mas fizetési kotelezettségek, valamint
az Avr. 134. § o) pontja és 138. § (5) bekezdés ¢} pontja szerint adatok tekintetében a

mérieghédszités idGpontidig
lehet elszédmolni.

A bevételi és kiaddsi eldiranyzatokat, a kiveteléseket, kitelezettsépvallaldsokat, mas fizetési
kotelezettségeket, valamint ezek teljesitését érintd gazdasagi események bizonylatainak adatait a
koltségvetési kinyvvitel sordn vezetett nyilvintartisi szdmlékon, a sajétos elszimolésokat érintd
gazdasagi események bizonylatainak adatait a pénzilgyi kényvvitel soran vezetett kinyvviteli
szimldkon a bizonylatok keletkezését, beérkezését kovetéen haladéktalanul nyilvantartésba kell
venni, ¢l kell szamolni. Az egyéb gazdasigi események bizonylatsinak adatait - ha az Ahez, 53, §
(4)-(6) bekezdés masként nem rendelkezik - a negyedéves kbnyvviteli zdrat sorén kell a
kényvviteli szamlakon elszdmolni.

A bizonylatok kényvekben tirténé megfeleld rigzitéséért a Pénzigyi-bs Gazddlkoddsi Osztily
kouyveldi — Kazsukné Fejes Andrea és Kondor Ldszld kigtistviseldh felelbsek.

4. Jelentds, nem jelentds dsszegii hiba

4,1, Jelentis dsszegli hiba

Jelenids Gsszegl hiba ha s hiba megallapitisinak évében, az cllendrzések sorin ugyanazon
koltségvetési évet érintden megallapitott hibdk, hibahatisok egpiittes (elbielts] figgetlen) osszege
eléri, vagy meghaladja a koltségvetési év mérlegfiosszegének 2%-dt, vagy - ha a mérlegfoissreg
2%-a meghaladje a s147millio forintot - g suizmillio forintor.

4.2. Nem jelentis dsszegli hiba

Nem jelentds Gsszegii hiba ha a hiba feltirdsénak évében, a kiilonbdzs ellendrzések sordn, egy adott
uzleti évet érintden {évenként kiilon-kuilon) feltart hibdk és hibahatdsok - eredményt, sajét tékeét
niveld-csdkkentd - értékének egyiittes (eldjeltdl fliggetlen) Osszege nem haladja meg a jelentés
dsszegd hiba 2. 1. pent szerinti értékhatdrdt.

Intézményiinknél az eszkdz0k mindsitését a kivetkezd szempontok alapjan kell elvégezni:
— amindsitést eszkdzesoportonként, illetve eszkzdnként kell végrehajtani,
— az illanddan ismétlédd eszkizheszerzéseknéi vizsgalni kell az elhasznalddds, selejtezés
gyakorisigh,
— egyes eszkdézcsoportokat fizikai jellemzdik alapjdn konkrétan ki lchet zimi akér a
befektetett eszkizOk, akér a forgoeszkdzok kirébol,

(Pl Az élelmezési tevékenységhez tartozd  thrékeny eszkGzdket éven belitlinek lchet
minésiteni, filggetleniil atiol, hogy a teljes pohdrkészlet egy éven belill nem 100%-0san
cserélddik, vagy a textilick sem keriithetmek a befeltetett eszkizok kirébe, mert erre az
egyes ldrgyi eszhdz kategoriak fogalommeghatarozasa nem ad lehetdséger,
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Az azonos rendeltetési; esziézék a gyakorlatban t6riénd haszndlatuk alapjdn kerittheinek
egy koliségvetési szerven beliil a forgdeszhizik és a befektetett eszhdzok kizé is. Pl a
szamitdgép a gazdasdgi feladatok eflatasa esetén a befektetett eszkozok kbzé 1artozik, de
ugvanennél az intezményné! a szamitogép, ha oltatdsi célt szolgal — gyors, intenziv
igénvbevetel miatt — kertithet az éven beltil elhasznalodo korbe.}

— Az egyes eszkidzik mindsitését a szamvitel: bizonylatokon irdsban kell rogziteni.

Az eszk6z0k mindsitése: @ Pénziigyi-és Gazddlhoddsi Osgtdiy feladata
5.1 ESZKOZOK:

5. 1.1 Nemzeti vagyonba tartogd befekietett eszhorik

A nemzeti vagyonba tartozd befektetett eszkdzként csak olyan eszkdzt lehet kimutatni, amelynek
az a rendelteiése, hogy a tevéhenysépet tartdsan, legalibb epy évem - a hitelvisionyt
megiestesitd értékpapirok esetén a mérleg fordulonapidt Rbveré Roltségvetési évem - il
szoigalia.

A nemzeti vagyonba tartozd befekietett eszkdzOk kdzdbtt a sajat tulagdondban 4116, a pénziigy:
lizing keretében #tvett és a vagyonkezelésbe kapott nemzeti vagyonba tartozd befektetett
eszkdzoket és forgdeszkozidket, valamint a beruhdzdsok és felajitasok ertéket kell kimutatni,

Ha a tulajdonos a tulsjdonéban dlls esthizre dllamhdztaridson beliili  sterverettel
vagvonkezeldi jogot Iétestiert, az eszhayt a mérlepdben nem mutathatia &i.

A nemzeti vagyonba tartozd befektetett eszkdzok kézitt kell kimutatni az immateriélis javakat, a
targyi eszkdzdket, a befektetett pénziigyi eszkizoket és a koncesszioba, vagyonkezelésbe adott
eszkozdket.

5.1.1.1. Immateridlis favak
Vagyoni értékd jogok

Vagyoni értékil jogként azokat a megszerzett jogokat kell kimutatni, amelyek nem kapesolddnak
ingatlanhoz. lyenek kiildndsen: a bérleti jog, a hasznélati jog, a vagyonkezeiSi jog, a szellemi
termékek felhasznaldsi joga, a licencek, tovébbé a koncesszids jog, a jatékjog, valamint az
mgatlanhoz nem kapesolddd egyéb jogok.

Szellemi termékek

Szellemi termeékek kivzé sarolanddok:

a) az iparjogvédelemben részesiitd alkotisok (killdndsen: szabadalom, hasznilati minta,
formatervezési minta, know-how, védjegy, foldrajzi arjelzd, kereskedelmi név),

b) a szerzbi jogvédelemben részesiildé szerzéi miivek és szomszédos jogok (kuidndsen:
szoftvertermeékek, miszak: tervek),

¢} a jogvé&delemben nem részesiild, de titkossiguk révén monopolizalt szellemi javak,
fiiggettenil atid], hogy hasznélatha vétele megiortént vagy sem.

Immateriilis javak értékhelyesbitése

Intézményiinknél értékhelyeshitést kell elszamolni az immateridlis javakon beliil, a vagyoni
értékdl jogoknal, szellemi termékeknél, ha a kényy szerinti értékedl a piaci érték felemtdsen és
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tariosan magasabb (a bekeriilési értéknek a terv szerintl drtdkesbhkends elszdmolt dsszegével
csékkentett értéke).

A Szabalyzai hatilya ald tartozd szervek az immaterialis javaknil mem: alkalmarnak
ériékhelyesbitést.

5.1.1.2. Thrayi eszhozh

A targyi eszkoziket az alabbi bontasban kell részletezni:
a) az ingatlanok és a kapcsolddd vagyoni énékil jogok,
b} gépek, berendezések, felszerelések, jarmivek,
¢) tenyészillatok,
¢} beruhazésok, feldjitisok,
£} a targyl eszkdzik crtekhelyesbitése.

Ingatisnck és a kapesolddé vagyoni értékii jogok

Az ingatlanok k&zott kell kimutatni a rendeltetésszerien haszndlatha vett foldteriiietet és minden
olyan anyapi eszkozt, amelyet a filddel tartés kapcsolatban 1étesitettek. Az ingatlanok kbze
sorolandd: a foldterlilet, a telek, a telkesités, az éplilet, az épliletrész, az egyéb épitmény, az
izemkoron kiviilli ingatlan, iltetve ezek tulajdom hinyada, tovabbd az mgatlanokhoz kapesolodd
vagvoni éntékii jogok, fiigeetleniil attél, hogy azokat vésiroltdk vagy a véllalkozd Allitotta eld,
illetve azok sajat tulajdontt vagy bérelt ingatlanon valésultak meg. Az ingatlanok kdzdtt kell
kimutatni a bérbe vett ingatianokon végzent & aktivilt berubézdst, felijitdst is,

Az ingatlanokhoz kapcsolddo vagyoni értekii jogok kiilonisen: & foldhasznilat, a haszonélvezet
és haszndlat, a bérleti jog, 2 szolgalmi jog, az ingatlanok rendeltetésszerii hasznilatahoz
kapesolddé - jogszabalyban nevesitett - hozzijarulasok, dijak (vizikGzmii-fejlesztési
hozzajarulas, villamos energia hilozati csatlakozési dij, ghzhilozati csatlakozisi dij) megfizetése
alapjan szerzett hasznalati jog, valamint az ingatlanhoz kapcsolodd egyéb jogok,

Gépek, berendezések, felszerelések és jarmiivek

A, gépek, berendezések, felszerelések, jarmiivek kbzitt kell kimutatni:

a} a rendeltetésszenien haszndlatha vett, tizembe helyezeét, a tevékenységet szolglld - igy
kiiléndsen epészségiigyi, oktatisi, hiradis-technikai, k&myezetvédelmi, kutatdsi céld
szamitas- és figyvitel-technikai - eszkozdket,

b} a rendeltetésszerfien haszndlatba vett, fizembe helyezett forgalmi rendszammal efldtott
kdzati jirmilveket, a vizi &s 1égi személy- és fruszallitt eszkbzoket, és

¢} 8Z &) €8 b) pont szerint eszkozdkon végzett és aktivalt beruhazasokat, felujitasokat.

Tenyészallatok

Tenyészallatok kézdtt kell kimutatmi azokat az éllatokat, amelyek a tenyésziés, a tartds sorén
levalaszthaté terméket (szaporulatot, mis levalaszthatd allati terméket) termelnek, és a tartasi
kiltségek ezen termékek eértékesitése, vagy az egyéb (igateljesitmény, oOrzési feladat,
lovagoltatas) hasznositas biztositja a tartasi koltségek megtériilését, fiiggetlenil attdl, hogy azok
meddig szolgaljik az intézmény tevékenységet.

A Szabdlyzat hatdlya ala tartozo szervek temyészillatokkal nem rendelkeznek.
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Beruhidzisok

A beruhdzasok kozdtt kell kimutatni a rendeltetésszeniien haszndlatba nem vett, izembe nem
helyezett ingatlanok, gépek, berendezések, felszerelések, jarmiivek &s a tenyészallatok bekeriilési
értékét, tovabbd a mér hasznilatha vett, velamint a mérleghen nem szerepeltethetd térgyi
eszkOzok bovitésével, rendeltetésének megvaltoztatisdval, atalakitdsdval, élettartamanak,
teljesfidképességenek kdzvetlen ndvelésével Gsszefiiggd munkak - még nem aktivalt - bekeriilési
értékeét.

Felajitasok

Felbjitas az elhasznalodott tdrgyi eszkdz eredeti dllaga (kapacitdsa, pontossiga) helyredllitasat
szolgdld, idészakonkeént visszatérb otyan tevékenység, amely mindenképpen azzal jar, hogy az
adott eszkiz élettartama megndvekszik, credeti miiszaki Allapota, teljesitBképessége
megkozelitben vagy teljesen visszadll, az eldéllitott termékek mindsége vagy az adott eszkoz
hasznélata jelentBsen javul és igy a feldjitas potldlagos raforditisibol a jovSben gazdaségi
elénydk szirmaznak. Feltjitis a korszerisités is, ha az a korszer(i technika alkalmaziséval a
targyi eszkdz epyes részeinek az eredetitd] cltéré megolddsdval vagy kicserélésével a targyi
eszkiz iizembiztonsdgat, teljesitdképességét, hasznilhatosagit vagy gazdasapossagit ndveli. A
targyi eszkézt akkor kel felijitani, amikor a folyamatosan, rendszeresen elvégzett karbantartas
mellett a targyi eszkdz oly mértékben clhasznélédott (szerkezeti elemei eloregedtek), amely
elhasznilodotisdg mar a rendeltetésszerit hasznilatot veszélyezteti.

Nem mindsil felajitasnak: az elmaradt és felhalmozodo karbantartés egyidoben vald elvégzése,
fiiggetlenill a kbltségek nagysagaiol.

5.1.1.3. Befektetett pénziigyi estkézok

A befektetett pénziigyi eszk&zokin belill kell kimutatni a tartds részesedéseket, a tartds
hitelviszonyt megtestesitd értékpapirokat és a befektetett pénziigyi eszkdzok ertékhelyesbitéses.

Tartds részesedések

A métlegben a tartds részesedések kdzdtt az olyan pazdasdgi tirsasdgokban lévd tulajdoni
részesedést jelentd befektetéseket kell kimutatni, amelyeket abbié) a célbdl szereziek, hogy tartGs
jovedelemre (osztalékra, kamatra) tegyenek szert, vagy befolyésoldsi, iranyitasi, ellenbrzesi
lehetéséget érjenek ef, A tartos részesedések kozott keil kimutatni tovabba az dllam jegybankban,
a helyi 6nkormanyzatok, nemzetiségi Snkorméanyzatok tarsulisokban valé részesedeéseit, valamint
a nem gazdasigi tirsasdgban 1évd més tartds befolydsolasi, irdnyitdsi, ellenbrzési lehetbséget
biztosiid részesedéseket.

Tartds hitelviszonyt megtestesitd értékpapirok

Tart6s hitelviszonyt megtestesité értékpapirok kozdtt kell kimutatni az olyan hitelviszonyt
megtestesitd  értékpapirokat, amelyek lejirata, beviltisa a mérleg fordulbnapjat kivetd
koltségvetdsi évben még nem esedékes, és azokat a mérleg fordulénapjat kovetd kdlitségvetési
évben nem széndekoznak értékesiteni.

Koncesszidba, vagyonkezelésbe adott eszkozdk

A koncessziéba, vagyonkezelésbe adott eszkdizdk kozdtt a tulajdonosnak - az éallami vagyon
esetén a tdrvényben kijeldlt tulajdonosi joggyakorlé szervezetnek - azokat a nemzeti vagyonba
tartoz( befektetett eszkiziket és azok értékhelyeshitését kell kimutatnia, amelyek iizemeltetéset
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allamhdziartison kivili szervezemnek, személynek koncesszids szerzédéssel Atadta, vagy
amelyekre dllamhdztartison kivilli szervezettel, személlyel vagyonkezelSi szerz6dést kotott. Az
atadiskor az eszkéz bruttd értékét & elszimolt értékosbkkenését,  értékveszidsét,
ertékhelyesbitését a koncesszidba, vagyonkezelésbe adott eszkzik kozé kell atvezetni,

5.1.2. Nemzeti vagyonba tartozé forgdestkizih

A nemzeti vagyonba tartozd forgoeszkdzok kozon kell kimutatni a készleteket és az
ertékpapirokat.

5. 1.2.1. Készletek

A készleteken beliil kell kimutatni;
— a vésfrolt készleteket,
— az atsorolt, kbvetelés fejében atvett készleteket,
— az egyeb keszleteket,
— abefejezetlen temelést,
— félkész termékek, késztermékek értdkeét, és
— a névendék-, hizs és egyeéb allatokat,

5.1.2.2. Ertékpapirok

Az ertékpapirokon bellil kell Kimutatni a nem tartds részesedéseket és a forgatisi célu
hitelviszonyt megtestesitd értékpapirokat.

Nem tartés részesedések

A nem tartds reszesedések kozott az olyan tulajdoni részesedést jelentd befektetéseket kell
kimutaini, amelyeket egy éven belil]l értékesiteni szandékoznak.

Forgatisi céli hitelviszonyt megtestesité értékpapirok

A forgatdsi céhi hitelviszonyt meptestesitd értékpapirok kozitt a kirpotldsi jegveket, a
kincstirjegyeket, valamint az olyan éllamkétvényeket, helyi dnkormanyzatok kdtvényeit és mas
hitelviszonyt megtestesité értékpapirokat - ide értve a befektetési jegyeket is - kell kimutatni,
amelyek lejirata, bevéltasa a mérleg fordulénapjét kévetd kiltségvetdsi évben esedékes, vagy
azokat a mérteg fordul6napjat kovets kiltségvetési évhen értékesiteni szindékoznak,

S. 123, Pénzesthozok

A ponzeszkGzok kozott kell kimutatni a hosszi lejarati - a mérleg fordulénapjat kivetd
kéltségvetési éven tl lejard - betéteket, a pénztarakat, csekkeket, betétkdnyveket, a forintban és
deviziban vezetett szamlakat, tovabbd az Ahsz. 49. § szerinti idegen pénzeszkzoket.

Pénztarak, csekkek, betétkinyvek

A peénziarak, csekkek, betétkonyvek kozdtt kell kimutatni a készpénzforgalmat, valamint a
penziorgalmi betétkinyvekben kezelt pénzeszkozok alloményét és azok valtozasait, valamint az
elektronikus pénzt.
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Forintszdmlak és devizaszamlak

A mérlegben a forintszamlik és a devizaszimldk kizott kell kimutatnia a szémlatulajdonosnak a
Kincstirban és a Kincstaron kivill forintban és devizaban vezetett, olyan fizetési szamlik - ide
értve az Avr. 145, § (3) bekezdése szerinti alszdmlakat és a Kincstér ltal a tirsadalombiztositasi
timogatisokhoz, eurbpai unids vagy més nemzetkiizi forrisbol finanszirozott tamogatasi
programokhoz vagy més lebonyolitasi, fejezeti elszimoldsi, technikai feladatokhoz, illetve a
finanszirozdsi bevételek és kiadasok teljesitéséhez vezetett szamldkat is - egyenlegét, amelyek
valtozasat a koltségvetési szamvitelben koltségvetési vagy finanszirozdsi beveételként vagy
kiadésként kell nyilvéntartani,

5.1.3. Kbvetelések

A kovetelések kozétt az egységes rovatrend szerinti rovatokhoz kapcsolédéan vezetett
nyilvéntartdsi szémlakon nyilvantartott kéveteléseket kell kimutatni mindaddig, amig azokat
pénziigyileg vapgy egyéb madon nem rendezték, az Aht. 97. §-a szerint el nem engedisk vagy
behajthatatlan kivetelésként le nem irtak.

A mérlegben a kiveteléseket kéltsépvetési évben esedékes kivetelések és kiltségvetes: evet
kovetden esedékes kivetelések, ezen belill a koltségvetési bevételek kiemelt eliranyzatai és
finanszirozasi bevételek szerinti tagolisban kell kimutatni. A mérlegnek a kovetelések kdzott
tartalmaznia kell az Absz. 48. § (8) bekezdése szerinti kdvetelds jellegil sajitos elszimolasokat
-

5.1.3. 1. Kovetelés jellegii elszdmolasok

A kévetelés jellegti sajatos elszamolésok kizdtt kell elszdmolni

a) az adott elblegeket az eldleggel tor1énd elszémoldsig, visszatéritéséig, amelyek a vasérolt
immaterialis javak, thrgyi eszkdzdk, készletek és az igénybe vett ezolgdltatisok
szallitéjanak elGlegként megfizetett - dltalanos forgalmi adét nem tartalmazd - dsszeghdl,
a foglalkoztatottaknak adott illetmény-, munkshérelSlegekbdi, az ut6lagos glszamoldsra
adott mas elblegekb®l, az Ahsz, 40. § (2) bekezdés a} pontja szerint visszatéritendd
kéltségvetési kiadasoknak az Ahsz. 40. § (4) bekezdése szerint elszdmolt Gsszegébll,
valamint az adott elflegek ériékves21ésébl és annak visszairasabdl szarmaznak,

b} a thmogatds, cllatds tovabbaddsa célidbdl mis szervezet fizetési szamlijira folyasitott
ssszegeket a folyositondl a folydsitott Gsszep felhasznalashig vagy visszatéritéseig,

c) a mas altal beszedett, de mds szervezetet megilletd - bevételként szervezeinel
elszdmolandé - &sszegeket a bevétell megilletd szervezetnél a részére torténd
tovibbutalsig, vagy - jogszabily felhatalmazésa alapjén - azok fethasznalasat kovetten
az ¢ szervezetnél kiadaskeént téreénd elszémoliséig,

d) a helyi onkormanyzatndl a netté finanszirozds sorin a forgdtdke elszamoldsat,
visszapitlasat annak felhaszmalasaig,

e) a vagyonkezelésbe adé tulajdonosndl, tulajdonosi joggyakorld szervezednél a
vagyonkezelésbe adott eszkdzzel kapesolatos visszaptlsi kovetelst a kivetelés
megsziinéséig vagy pénzben torténd teljesitésének megillapitasaig,

£) a tarsadalombiztositds pénzGgyi alapjaindl a nem tarsadalombiztositds pénziigyi alapjai
forrésaibdl finanszirozott ellatésok kifizetését a finanszirozé szervezet 4ltal toriend
megtéritésig, és
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g a folyositolt, megelblegezett tirsadalombiztositisi és csaladtdmogatisi ellstssokat a
folybsiténdl azok utdlagos megtéritéséig.

3.1.4. Egyéb sajdtos esctkizoldali elszdmoldsok

Az egyéb sajitos eszkbzoldali elszimolisok kozott kell elszémolni, és a mérleghen ilyen
clnevezéssel kimutatni:

a) a decemberben kifizetett december havi személyi juttatisokat a koltségvetési évet kivetd
€v janufr hénapjaig, €s

b) az utalvinyok, bérletek €s mas hasonld, készpénz-helvettesitd fizetési eszkiemek nem
mindsilé eszkdzdk beszerzését a foglalkoztatottak, ellitottak részére torténd kiaddsdig,
timogatisként torténd atadasdig, a hidnyz6, megsemmisiilt, érvénytelenitett utalvinyok,
bérletek allomanybol tirténd kivezetéséig,

5.1.5. Aktiv idobeli elhavdrolasoh

A mérlegben az aktiv idébeli clhatarolasokon beldl kell kimutatni az eredményszemléletii
bevételek aktiv iddbeli elhatiroldsét, a kdltségek, raforditdsok aktiv idébeli elhatdrolasat és a
halasztott raforditisokat.

Eredményszemiéietii bevételek aktiv idSbell eihatirolisa

Az eredményszemléletl bevételek aktiv idSbeli clhatdrolasa kozdtt az olyan jard
eredményszemiéleti bevételeket kell kimutatni, amelyek csak a mérleg fordulénapja utin
esedékesek, de a merlegpel lezart idészakra szamolandok el.

Koltsépek, raforditisok aktiv iddbeli elhatirolass

A kiltségek, raforditasok aktiv idébeli elhatarolasa kdzott a mérleg fordulonapja eldtt felmeriilt,
elszdmolt olyan dsszepeket kell kimutatni, amelyek koltségként, raforditisként csak & mérleg
fordulonapjat kovetd idészakra szémolhatSk el.

Halasrtott riforditisok

Halasztott raforditaskent kell kimutatni az ellentételezés nélkilli tartozasdtvallalis sorin - a
tartozasétvallalas beszamolasi idGszakéban - a véglegesen atvillalt és pénziigyileg nem rendezent
kotelezettség rendkivitli raforditisként elszdmolt szerztdés (meghllapodis) szerinti dsszegét. Az
elhatdrolast az atvallait kitelezettségnek a szerzidés (megAllapodss) szerinti  pénziigyi
rendezésckor, a teljesitésnek megfelelden kell a rendkiviili raforditasokkal szemben

megsziuntetmni,
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5.2 FORRASOK

A forrisok kdzétt kell kimutatni a sajat 16két, a kotelezettségeket, az Ahsz. 48, § {11) bekezdése
szerinti egyéb sajitos forrdsoldali elszamoldsokat, a kincstdri szdmlavezetéssel kapcsolatos
elszamolasokat és 2 passziv id6beli elhatirolasokat.

5.2.1, Sajédt s3ke

A sajat t6kén beliil kell kimutatni:
a) anemzeti vagyon indulaskori értékés és valtozasait,
b) anemzeti vagyon valtozisait,
c) az egyéb eszkdzok indulaskon ériékét és valiozésait,
d) a felhalmozott eredményt, az eszkdzok értékhelyeshitésének forrasat és
¢} amérleg szerinti eredményt.

5.2.1. 1. Nemzeti vagyon induldaskori értéke

A mérlegben a nemzeti vagyon indulaskori értékekeént a 2014. janudr 1-jén meglévs, a nemzeti
vagyonba tartozé eszkozok bekeriilési értékének forrasat kell kimutatni. Ez a mérlegsor csak az
Ahsz. 49/A-49/B. § szerinti esethen, vagy tbrvény, korminyrendelet, miniszteri rendelet eldirasa
alapjan valtozhat.

5.2, 1.2. Nemzeti vagyon viltozdsai

A nemzeti vagyon véltozdsai kizétt a 2014, janudr 1-jét kdvetden a nemzeti vagyonba tartozo
befektetett eszkdzok és forgoeszkozok Ahsz. 15. § {2)-(3a) bekezdése, az Ahsz. 16/A. § és az
Ahsz. 40/A-49/B. § szerinti jogcimeken elszimelt viitozasait kell kimutatni.

5.2.1.3. Egyéb eszhizok induldskori értéhe és viltordsai

Az egyéb eszkozOk induliskori értéke és valiozasaiként a 2014. januir 1-jén meglévd nem
idegen pénzeszkozok forrasit - ide nem értve a tulajdonosi joggyakorld szervezetcket -,
valamint a nemzeti vagyonba nem tartozd egyéb eszkdzdk az Ahsz. 49/A-49/B, § szerinti
véltozasait kell kimutatni,

5.2.1.4, Felthalmozott eredmény
A felhalmozott eredményként az ei6zd koltségvetési évek felhalmozott eredmenyeét kell
kimutatni. A mérlegsor 3 mérlegben negativ elSjellel is szerepelhet.

5.2.1.5. Az eschizok értékhelyesbitésének forrdsaként

Az eszkizok értékhelyeshitésének forrasaként az elszamolt értiékhelyesbités Osszegét kelk
kimutatni. Az eszkdzok értékhelyesbitése és az eszkdzik értékhelyesbitésének forrasa kizardlag
egymassal szemben és azonos Hsszegben valtozhat.

5.2.1.5. Mérieg szerinti eredményt

A meérleg szerinti eredményt az eredmény-kimutatisban ilyen cimen kimuiatott daszeggel
epyezben kell szerepeltetni.
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5.2.2. Kitelezettségek

A kitelezettségek kozott az egységes rovatrend szerinti rovatokhoz kepesolddéan vezetett
nyilvintartdsi szémlékon nyilvantartott végleges Litelezettségvillalasokat, més fizetési
kiitelezettségeket kell kimutatni mindaddig, amig azokat pénziigyileg ki nem egyenlitették, el
nem engedtek vagy egyéb modon nem renderték.

A mérlegben a kitelezettségeket koltségvetési évben esedékes kotelezettsépek és koltségvetési
evet kovetden esedékes kitelezettségek, ezen beliil a kéltségvetési kiadasok kiemelt
eliranyzatai és finanszirozasi kiadésok szerinti tagolisban kell kimutatni. A mérleg a
kitelezettségek ka2t tartalmazza az Ahsz. 48. § (10} bekezdése szerinti kotelezettség jellegii
sajatos elszdmolasokat is.

5.2.2.1. Kitelezettség jelleght sajitos elszdmoldsok

A kotelezettség jellegli sajatos elszamolasok kézitt kell elszémolni:

a) a kapott eiblegeket az cibicggel torténd elszdmoldsig, visszatéritéséig, amelyek a
termékéntékesités vagy szolgAltatasnyjtds sorin a vevikts] kapott, dltalanos forgalmi adot
nem tartalmazé ¢lSlegekb6l, a Ahsz. 40. § (2) bekezdés b) pontja éz (3} bekezdése szerint
visszatéritendé kéltségvetési bevételeknek az Ahsz. 40. § (4) bekezdése szerint elszimolt
Osszegebdl, valamint az utSlagos elszimolasra tvett pénzeszkdzikbsl &llnak,

b} a timogatés tovabbadasa céljibé] més szervezet fizetési szdmlajara folyositott Gsszegeket a
fogadé szervezetnél a folydsitott sszeg felhasznalisdig vagy visszatéritéséig,

¢/ a mas altal beszedett, de méas szervezetet megilletd - bevételként e szervezemél
elszdmolandé - Ssszegeket a bevételt beszedd szervezetnél a jogosult részére tHriénd
tovabbutaldsig, vagy - jogszabdly felhatalmazésa alapjdn - azok felhasznalisdig,

d) a helyi dnkorminyzat nettd finanszirozésa sorin a forgdtdke elszamolisit, visszapdtlasat
annak felhasznalastig a Kincstarndl,

¢} a vagyonkezeléshbe wvett eszkGzokkel kapcsolatos visszapdtlési kotelezetiséget a
vagyonkezelnél a visszapStlisi kotelezettség megsziinéséig vagy pénzben torténd
teljesitésének megallapitisiig,

f1 a nem timadalombiztositds pénziigyi alapjai forrdsaibél finanszitozott ellitésok
kifizetésének megtéritésére vonatkozd kitelezettséget a finanszirozd szervezetnél annak
megtéritéséig, és

g a korengedményes nyugdijazisrél sz6l6 181/1996. (XIE. 6.) Korm. rendelet 1. § (2)
bekezdése alapjdn a munkéliatd dltal a Myugdijbiztositisi Alapnak meghizetett
kozzdjarulast a nyugdijfolydsitas évéig,

5.2.3, Kincstiri szdmlavezetéssel hapesolatos elszdmoldsok
A kincstan szamlavezetéssel kapesolatos elszdmoldsok kdzott kizdrolag a Kincstdr, a
szémlavezetési tevékenységével kapesolatos sajatos ligyfélelszimolasokat mutathatja ki.

5.2.4. Passziv idBbell elhatdroldsok

A koltségek, riforditdsok passziv idbeli elhatiroldsa kozétt a mérleg forduldnapja eléiti
idészakot terheld olyan kéltségeket, réforditdsokat ketl kimutatni, amelyek csak a mérleg
fordulénapja utdni id3szakban meriitnek fel, keriilnek sz4dmlizasra.

24 Vasdrosnamény Viros Onkormémyzata



Szimviteli politika
5.2.4.1. Halasztort eredményszemliéletii bevételek

A passziv idébeli elhatiroldsokon belill a halasztott eredményszemléletii bevételek kbzdtt kel
kimutatni a rendkiviili bevételként elszamolt

a) felhalmozasi célra - visszafizetési kotelezettség nélkiil - kapott, pénziigyileg rendezett
timogatas véglegesen dtveit pénzeszkoz dsszegét,

B) elengedett, valamint a harmadik személy Altal atvéllalt kitelezetiség Osszegét,
amennyiben az a kotelezettség terhére beszerzett eszkdzOkhdz kapesolodik (legfeljebb a
kapesolddd eszkozik nyilvantartds szerinti értékeben),

¢) térités nélkiil (visszaadisi kdtelezettség nélkiil) stvett eszkizk, tovibbi az ajandékkent, a
hagyatékkeént kapott, a tobbletként fellelt eszkozdk piaci - illetve jogszabaly eltéré
rendelkezése esetén a jogszabaly szerinti - értéket,

A thmogatésonként, a véglegesen Atvett pénzeszkbzonként, a térités néikul atvets eszkbzdnként
kimutatoit halasztott bevételt a fejlesztés soran megvaldsitott eszkiz, az elengedett, valamint a
harmadik személy éltal atvallalt kitelezettséghez kapesolddé eszk@z, illetve a térités nétknl atvett
es7koz (idedrtve az ajandékként, a hagyatékkeént kapott, a tobbletként fellelt eazkdziket is) Szt. 47-
51. § szerint meghatirozott bekeriilési értékénck, illetve bekeriilési értéke ardnyos részéneck
kéltségkénti, illetve raforditiskénti elszdmoldsakor kell megsziintetni. Meg kell sziintetni a
fejlesztési thmogatés miatt kimutatott halasztott bevételt a tdmogatas visszafizetésekor is.

6.Az eszkizok értékelési szabdlyal

6.1. Bekeriilési ériék meghatdrozasa

Onkorményzatunknét a bekeriilési ériéket a2 Ahsz. 15., 16. és 16/A. §-fban foglaltak szerint kell
megéllapitani. Ezen th] figyelembe kell venni a szamviteli thrvény. 3. § (4) bekezdesenek 8.
pontjdban, 47. § (9) bekezdesében, 48, § (7) bekezdésében, 49. § (3)-(7) bekezdésében, 50. § (1),
(2), (4) és (6) bekezdésében, 51. § (1)-(4) bekezdésciben &s 62. § (2) bekezdésében foglaltakat.

A bekeriilési érték megaliapitasnil a koliségvetési szervnek — egyetlen kivételtd] eitekintve — nincs
déntési lehetdsége. Epyetlen kivétel mikor az eszkoz hasznéilatba vételekor még nem A&l
rendelkezésre minden dokumentumn &s a bekeriilési értéket sajitosan kell megéllapitani. A sajétos
eljérds a becslés - piaci informéaciok, jogszabdlyi eldirasok stb, figyelembevételével.

A bekeriilé&si érték megdllapitisién a Pénziigyi-és Gazddikoddsi Osudly a Jelelds.

6.2, Maradvinyérték meghatdrozdsa

A Szabélyzat hatalya ald tartozé szerveknél a rendeltetésszeril hasznalatbavétel, az izembe helyezés
idépontjaban - a rendelkezésre &ll6 informacidk alapjan, a hasznos ¢lettartam fliggvényében - az
eszkdz meghatdrozott, a hasznos élettartam végén vérhatoan realizilhaté értékénck megfeleld
maradvényértéket kell megallapitani.

Nem lehet a maradvinyértéket megiliapitani:

a) ha annak értéke valdszintsithetoen nem jelentds,

b) a huszondimillié forint bekeriilési érték alatti gépek, berendezések, felszereiések,
jirmiivek terv szerinti ériékesokkenése megéllapitasa sorén.

Vésdrosnamény ¥eros Onkormdnyazta 25



SzAmviteli politika
6.3. Terv szerintl értéhesokkends elszdmolisdnak szabdlyai

Az immateridlis javaknak, a thrgyi eszkSzoknek a hasznos Elettartam vegén varhatd
maradvanyériekkel cskkentett bekeriilési (beszerzési, illetve elG4llitdsi) értékét azokra ez évekre
kell felosztani, amelyekben ezeket az eszkdzoket eléreldthatéan az adott szerv hasznélni fogja.

Az évenként elszimolanddé érékcsokkenésnek a bekeriilési értékhex {bruité éri¢khez) -
maradvanyériék megdflapitisa esetén a maradvényértékke! csékkentett bekeriilési értékhez (bruttd
értékhez) - vagy a nettd értékhez (a terv szerint elszamolt értékcsdkkenéssel csdkkentett bruttd
értékhez) viszonyitott aranyat, vagy a bekeriilési éntéknek a teljesitménnyel] aranyos dsszegét, illetve
nz értékesSkkenés évenkénti abszoliit dsszegét az egyedi eszkdz virhato hasmélata, ebbd] adédd
€lettartama, fizikai elhasznélédésa és erkdlesi avuldsa, az adott vallalkoz4si teveékenységre jellemzé
kériilmények figyelembevételével kell megtervezni, és azokat a nyilvantartésokon torténé rogzitést
kévetden a rendeltetésszerii haszndlatbavételtdl, az fizembe helvezéstd] kell alkalmazni. Az fizembe
helyezés iddpontja az eszkdz szokasos teveékenység keretében t0rténd rendeltetésszerit
hasznositésdnak a kezdé iddpontja.

Az dzembe helyerést minden esetben hiteilt érdemis modon dokumentilni kell a jelen Szabalyzat
8. pontdban meghatarozott médon.

Az crtekesdkkenésre az Sztv. 52. § (1), (2) és (5)-(7} bekezdését kell alkalmazni, mely kdzben
figyelemmel kell lenni az Ahsz. 17. §. (2)-(4) bekezdésben foglalt eltérésekre. Az értékcsdkkenést
negyedévenként — az éves szintli leirasi kulesok alapjén, a tényleges hasznilatnak megfelelden —
idGardmyosan kell elszimolni.

Az intézmények villalkozasi tevékenységet nem folytatnak.

A 200 ezer forint egyedi értéket nem meghalads bekeriiiést riékii vagyoni €rickii joguk,tszellemi
termékek & tirgyi eszk6zok értékesdkkenése egy dsszegii elszdmoldssal torténik, Az Ahsz. {1
bekezdés ¢} pont 5. pontja alapjin ezek az eszkozok a kisérrékd immateridlis javak, &s targyi
eszkozdk.

A terv szerinti ériékesdkkenés elszimolasinak részletes szabalyait az értékelési szabélyzat
tartalmazza.

6.3.1. A 2014, janudr 1-jét megeldzéen iizembe helyerett, hasznilatba vett eszkdrok kordbban
megdllapitott terv szerinti éridkeshkenési leirdsi kulesa

Az 1ij Ahsz. hatflybalépése nem érinti a 2014. januir 1-jét megeldzéen fizembe helyezett,
hasznélatba vett eszkdz8k kordbban megallapitott terv szerinti értékcsokkendsi leirdsi kulesét,
kordbban elszdmolt terv szerint értékesdkkenését, és a hitralévs iddszakban még elszamolandd terv
szerinti ériékesokkenés elszdmolisinak szabdlyait.

Intézményeink az 6j Ahsz. eldfrasai alapjn az értékesdkkends elszamolasat csak a 2014, janugr 1-
jét kdvetfen (zembe helyezett, hasznalatba vett eszkozok utn alkalmazza.

6.4, Terven feliili értékcsakkenés elszdmoldsdnak szabilyai

Intézményeink terven feliili értékesokkenést kizardlag év kézben az Szt 53. § (1) bekezdés ) és ¢
pontjal alapjén szérolbat el
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6.5. Ertékvesziés elszdmoliva

Intézményeinknél az értékvesztés elszimolésanak részleteses szabdlyait az ériekelési szabalyzat
rogzitt,

A nemzeti vagyonba tartozé befektetett eszkdzok és forgdeszkdzdk kdzott kimutatott részesedések,
értékpapirok, készletek és kovetelések émdkvesutésének elszamoldsa sordn akkor kell a
kitlonbizetet jelentds ssiegiinek tekintenl, ha az értékvesutés Jsszege meghaiadja a bekeriilési
érték 10%-dt, de legalabb a 100,008 forintot.

A tulajdonosi joggvakorld szervezeteknél a részesedések, értékpapirok esetén akkor kell a
ktilonbbzetet jelent8s Osszegiinek tekinteni, ha az értékvesztés Osszege meghaladja tizmillid
forintot,

6.6, Ertékhelyesbités elszémoldsa

Intézményeinknél az értékhelyesbitds elszamolasinak részleteses szabalyait az értekelési szabalyzat
rigziti.

7. Kis értékii készletek, kivetelések, behajthatatlan kivetelések

7. 1. Fajlagosan kis értékii készletek nagysdaga

Intézménylinknél fajlaposan kis értékii készletnek mindsiil minden olyan eszkdz, melynek kinyv
szerinti értéke nem haladja meg 100,000 forintor.

Az érték megillapitasindl iekintettel kell lenni az intézmény nagysagdra, a Sz 36. § (3)
bekezdésében foglalt eldirasokra.

7.2. Kis dsszegll kdvetelések mindsitése

Intézményiink kis dsszegi koveteléanek tekinti azt a kdvetelést, melynek fsszege nem haladja meg
100.000 forintot,

7.3. Behajthararian kivetelés

a} a szhmvitelrSl sz616 2000, évi C. torvény (a tovibbiakban: Sz1.) 3. § (4) bekezdés 10. pont
aj-d), /) és g alpontja szerinti kdvetelés azzal az eltéréssel, hogy nem tekinthetd
behajthatatlannak a kivetelés, ha a végrehaijtis kozvetlenilt nem vezetett eredményre €s a
végrehajtast szineteltetik,

bj - a kizponti koltségvetésrGl sz010 torvényben meghatdrozott kis Ssszegl kivetelések
tekintetében - az olyan kdvetelés, amelynél a fizetési meghagydsos eljdrissal vagy a
végrehajtissal kapesolatos rdforditdsok nincsenek ardnyban a hovetelés virhardan
behajthats Gsszegével, &

c) az olyan kivetelés, amelynél az adés nem lelhetd fel, mert a megadott cimen nem
taldlhato &s a felkutatisa igazoltan nem jért eredménnyel.

8. Immateridlis j6szdg, targyi eszkdz izembe helyezésének dokumentélisa

Mind a sajat eldallitst, mind a killsd szallitots] beszerzett immateridlis joszdg és targyi eszkoz
{izembe helyezésérs! (hasznalatbavételérl) a szabdlyzat L sz mellékletét képezd tartalommal
{izemnbe helyezési okményt keli killitani.
Az lizembe helyezési okménynak a kdvetkez adatokat kel! tartalmaznia:
— Nyilvintartas éve, eszkiz megnevezése €s azonosité szima
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— Iktatdszam

- Uzembe helyezési okmény kelte, szama

~ Alloményba-vételi bizonylat szAma

— A beruhdzés megvaltsitasanak modja

- Az eszkOz lizemeltetésének helye

— Az lizembe helyezés iddpontja
Az Gzembe helyezés megtirténtének dokumentilistért Varga Ldszioné Ekogtiszivisels -
pénzigyi tigyintéi felelds,
Az lizembe hefyezési okményoladl évszammal elldtott nyilvéntartast kell vezetni a szabalyzat
2. sz. mellékietében talalhatd tartalommal.

Az (izembe helyezési okminyok nyilvantartasinak vezetéséert Varga Lasiioné a feields.

9. A leltdrozds sordn tatélt eltérések kompenzilésdnak

A raktiri készletek leltdrozésa sorin, ha az eltérés ez adott készletcsoport értékéhez
(mennyiségéhez) viszonyitva az 5%-or nem haladja meg a hidny és t5bhlet kompenzalhatd, A
kompenzécié a kdvetkezd anyagféleségeknél alkalmazhatd:
~ élelmiszer - nyersanyagok
A leltdrozés sordn a kompenzaldsrél tételes jegyzdikonyvet kell késziteni.
10. A mérlegben értékben mem szerepld, hasznilt és haszndlatban 1évé eszk8zok és forrisok
leltérozisinsk médja

A mérigghen értékben nem szerepld, haszndlt és haszndlatban 1éve készletekrol mennyiségi
nyilvéntartast kell vezetni.

Intézményeinknél a mérlegben értékkel nem szerepl egyes eszkézdk &s forrasok a kdvetkezdk:

a) Koveteléseknél:
= bizios jévbeni kdvetel ések;
= fliggd koveteiések (pl. le nem zirt peres iigyek miatti kévetetések, kapott
biztositékok, fedezetek);
b} Kételezettségeknél:

= fiiggd kotelezettségek (pl. le nem zdrt peres ligyek miatti kitelezetiségek,
biztositékokkal, fedezetekkel kapesolatos fliggt kitelezettsép);

= biztos jovibeni kitelezeitség;
¢) Befektetett eszkizdknél:
= nullaig leirt, de hasznalathan lévé eszkdzik;
= lzerneltetésre, kezelésre dtvett eszkdzok:
= bérbe vett eszkbzik;
= mennyiségi nyilvintartishan 16v6 eszkdzok (korabbi kis eértékil targyi
eszkizik);
d) Készleteknél:
= mennyiseégi nyilvantartdsban 1év6 eszkozok (pl. hasznélatban 16v6 készletek),
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Az ilyen eszkdzdk és forrasok leltarozasat, tényleges szambavételét 3 évenként mennyiségi
nyilvantartas alapjan, kell elvégezni a leltarozisi szabdlyzatban leirtak szerint.

Iv.
ZARO RENDELKEZESEK

A szémviteli politika 2014, januar 01. napjén lép hatdlyba.

A Jegyzé kiteles gondoskodni, hogy a szamviteli politikaban foglalt el6irdsokat az érintett
munkatarsak megismerjck, annak ténvét a szabdlvzat 3. szdm mellékietében szerepld megismerési
nyilatkozaton alairasukkal igazoljak a hatalybalépés napjaval egyidejiileg.

Az érintett dolgozok munkakdri lefraséban szerepeltetni kell a szdmviteli politikdban nevesitett
feleldiesdgi, hatds és jogkGriket, melyek clkészitéséért a Jegyzd a felelds.

Kelt, Vasarosnamény 2014. év marcius ho 31, nap
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L. sz mellekiet
intézmény neve
Uzembe helyezési okmény
beszerzett, illetve elillitott
immateridlis javakré}, targyl eszkozokrdl
Tktatoszam: ............../201., Uzembe helyezési okmény széma: ..........

L
A beszerzés, eloallitds azonosité adatal

1. Immateridlis joszdg, tirgyi eszkoz megnevezése €5 AzONOSI) SZAMAT ..........ocons

2. A beruhdzas megvalositisa:
— sajat elsaltitast ..........coonen.. ]
— Killsé szallitstél beszerzets ....[]
2. Bershizé (iizemeltetf} megnevezése €s cime: ...

3. Beruhézd (lizemeltetd) KSH azonositofa .......ooeenvniviminnni i e
4. Az eszkiz lizemeltetésének helve: ...

5. A beruhazas jellege:
— 1lj eszkDZ 14tesitése, esZerzese ..o virnsennn.- O
— meglévé bivitese v S B
6. Az eszkdz elballitisinak, beszerzésének coflja: .......

-------------------------------------------------------------------------------------------------------
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I.
A beszerzés, eldallitis kiltség-elfirinyzatira és fizembe
helyezésére vonatkozd adatok

1. A beszerzés, cloallitas kdltség-elSiranyzata

Adatok: eger forintban |
Kiltségvetésbhen jovahagyott
elbirinyzat A beszerzés, elé4llitds ényleges kiitsége
2. Az aktivalasig nem szamlézott, illetve pénzigyileg nem rendezett érték: ............ E Ft.

3. Uzembe helyezett immateridlis jészdg, targyl eszkdz kapacitdsa (miszaki jellemzdi)

Az immateridlis jészég, targyi eszkdz lizembe helyezését (hasenilatbavételét) elrendetem:

Kelt sy 2010w ennsasvali s e ssDap

“[tengt : ".: . e i

Mesjeoyzés:

Az tizembe helyezési okmdny mellett ki kell allitani oz dllomdnyba vételi bizonylatot is!

i
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Sramviteli politika

Megismerési nyilatkozat

3, szidmii melléklet

A szamviteli politikiban foglaltakat megismertem. Tudomdsul veszem, hogy az abban
foglaltakat a munkavégzésem soran kdteles '.rag:,ruk betartani.
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